
ОБЪЕДИНЕНИЕ ИЛИ СЛИЯНИЕ ФАЙЛОВ В ОДИН ФАЙЛ PDF С ПОМОЩЬЮ ADOBE ACROBAT DC

СОЗДАНИЕ ОБЪЕДИНЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ PDFСОХРАНЕНИЕ ФАЙЛОВ PDF

С ПОМОЩЬЮ ИНСТРУМЕНТА ОБЪЕДИНИТЬ ФАЙЛЫ МОЖНО ОСУЩЕСТВЛЯТЬ ОБЪЕДИНЕНИЕ ИЛИ СЛИЯНИЕ ФАЙЛОВ 
WORD, EXCEL, POWERPOINT, АУДИО- И ВИДЕОФАЙЛОВ, ВЕБ-СТРАНИЦ ИЛИ СУЩЕСТВУЮЩИХ ФАЙЛОВ PDF. 
ПЕРЕД ТЕМ КАК СОЗДАТЬ ФАЙЛ, В ACROBAT МОЖНО ПРОСМОТРЕТЬ И УПОРЯДОЧИТЬ ДОКУМЕНТЫ И СТРАНИЦЫ. 
НЕНУЖНЫЕ СТРАНИЦЫ МОЖНО УДАЛИТЬ. КРОМЕ ТОГО, ОТДЕЛЬНЫЕ СТРАНИЦЫ ИЗ ДОКУМЕНТОВ МОЖНО 
ПЕРЕМЕЩАТЬ. ACROBAT ПРЕОБРАЗОВЫВАЕТ СТРАНИЦЫ РАЗЛИЧНЫХ ФАЙЛОВ В ЕДИНЫЙ ДОКУМЕНТ PDF С 
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНО РАСПОЛОЖЕННЫМИ СТРАНИЦАМИ.

В ACROBAT ВЫБЕРИТЕ «ИНСТРУМЕНТЫ» > «ОБЪЕДИНИТЬ ФАЙЛЫ». ИНТЕРФЕЙС «ОБЪЕДИНЕНИЕ ФАЙЛОВ» 
ОТОБРАЖАЕТСЯ ВМЕСТЕ С ПАНЕЛЬЮ ИНСТРУМЕНТОВ СВЕРХУ.

ИНСТРУМЕНТ «ОБЪЕДИНЕНИЕ ФАЙЛОВ»
ПЕРЕТАЩИТЕ ФАЙЛЫ ПРЯМО В ИНТЕРФЕЙС «ОБЪЕДИНЕНИЕ ФАЙЛОВ». КРОМЕ ТОГО, МОЖНО ВЫБРАТЬ ОДИН ИЗ 
ПАРАМЕТРОВ МЕНЮ ДОБАВИТЬ ФАЙЛЫ. ЗДЕСЬ МОЖНО ДОБАВИТЬ ПАПКУ С ФАЙЛАМИ,  ЛЮБОЙ ОТКРЫТЫЙ ФАЙЛ, 
СОДЕРЖИМОЕ БУФЕРА ОБМЕНА, ОТСКАНИРОВАННЫЕ СТРАНИЦЫ.
ПРИМЕЧАНИЕ.
ЕСЛИ ДОБАВЛЯЕТСЯ ПАПКА, СОДЕРЖАЩАЯ НЕ ТОЛЬКО ФАЙЛЫ PDF, ФАЙЛЫ ДРУГОГО ФОРМАТА НЕ ДОБАВЛЯЮТСЯ.

ВЫПОЛНИТЕ ОДНО ИЗ СЛЕДУЮЩИХ ДЕЙСТВИЙ:
ПЕРЕУПОРЯДОЧЕНИЕ СТРАНИЦ

В ВИДЕ «МИНИАТЮРЫ» ПЕРЕТАЩИТЕ ФАЙЛ ИЛИ СТРАНИЦУ В НУЖНУЮ ПОЗИЦИЮ. ПО МЕРЕ ПЕРЕТАСКИВАНИЯ 
МЕЖДУ СТРАНИЦАМИ ИЛИ ДОКУМЕНТАМИ ПЕРЕМЕЩАЕТСЯ ПОЛОСКА СИНЕГО ЦВЕТА, КОТОРАЯ ОБОЗНАЧАЕТ ТЕКУЩЕЕ 
МЕСТОПОЛОЖЕНИЕ ПЕРЕТАСКИВАЕМОГО ЭЛЕМЕНТА.

РАЗВЕРНУТЬ СТРАНИЦЫ ИЛИ СВЕРНУТЬ ДОКУМЕНТ

В РЕЖИМЕ ПРОСМОТРА «МИНИАТЮРЫ» НАВЕДИТЕ КУРСОР НА СТРАНИЦУ ИЛИ ФАЙЛ И НАЖМИТЕ МИНИАТЮРУ 
«РАЗВЕРНУТЬ СТРАНИЦЫ» . В РАЗВЕРНУТОМ ВИДЕ МОЖНО ЛЕГКО ПЕРЕМЕЩАТЬ ОТДЕЛЬНЫЕ СТРАНИЦЫ МЕЖДУ 
ДРУГИМИ СТРАНИЦАМИ И ДОКУМЕНТАМИ.

ЧТОБЫ СВЕРНУТЬ СТРАНИЦЫ, НАВЕДИТЕ КУРСОР НА ПЕРВУЮ СТРАНИЦУ И НАЖМИТЕ МИНИАТЮРУ ДОКУМЕНТА 
«СВЕРНУТЬ ДОКУМЕНТ» .

 ПРЕДВАРИТЕЛЬНЫЙ ПРОСМОТР СТРАНИЦ

В РЕЖИМЕ ПРОСМОТРА «МИНИАТЮРЫ» НАВЕДИТЕ КУРСОР НА СТРАНИЦУ И НАЖМИТЕ МИНИАТЮРУ «МАСШТАБ» .

 УДАЛИТЬ СТРАНИЦЫ

В РЕЖИМЕ ПРОСМОТРА «МИНИАТЮРЫ» НАВЕДИТЕ КУРСОР НА СТРАНИЦУ И НАЖМИТЕ МИНИАТЮРУ «УДАЛИТЬ» .

 СОРТИРОВКА ФАЙЛОВ

ЧТОБЫ ОТСОРТИРОВАТЬ СПИСОК, НАЖМИТЕ ИМЯ СТОЛБЦА, ПО КОТОРОМУ НУЖНО ВЫПОЛНИТЬ СОРТИРОВКУ, В 
ВИДЕ «СПИСОК». НАЖМИТЕ ЕГО ЕЩЕ РАЗ, ЧТОБЫ ИЗМЕНИТЬ ПОРЯДОК СОРТИРОВКИ. ПОРЯДОК ФАЙЛОВ В СПИСКЕ 
СООТВЕТСТВУЕТ ИХ РАСПОЛОЖЕНИЮ В ОБЪЕДИНЕННОМ PDF. ПРИ СОРТИРОВКЕ РАСПОЛОЖЕНИЕ СТРАНИЦ В 
ОБЪЕДИНЕННОМ PDF МЕНЯЕТСЯ.

 ПЕРЕМЕЩЕНИЕ ФАЙЛОВ ВВЕРХ ИЛИ ВНИЗ В СПИСКЕ

В ВИДЕ «СПИСОК» ВЫДЕЛИТЕ ФАЙЛ ИЛИ ФАЙЛЫ, КОТОРЫЕ НУЖНО ПЕРЕМЕСТИТЬ. ЗАТЕМ НАЖМИТЕ КНОПКУ 
«ВВЕРХ»  ИЛИ «ВНИЗ» .

НАЖМИТЕ ПАРАМЕТРЫ И ВЫБЕРИТЕ ОДИН ИЗ ВАРИАНТОВ РАЗМЕРА ПРЕОБРАЗОВАННОГО ФАЙЛА:

РАЗМЕР ФАЙЛА ПО УМОЛЧАНИЮ

ДЛЯ ФАЙЛОВ PDF В СПИСКЕ СОХРАНЯЕТСЯ ИСХОДНЫЙ РАЗМЕР ФАЙЛА И КАЧЕСТВО.  

БОЛЬШИЙ РАЗМЕР ФАЙЛА

СОЗДАНИЕ ФАЙЛОВ PDF, ПОДХОДЯЩИХ ДЛЯ ПЕЧАТИ. ПРИМЕНЕНИЕ СТИЛЯ ПРЕОБРАЗОВАНИЯ 
«ВЫСОКОКАЧЕСТВЕННАЯ ПЕЧАТЬ», ФАЙЛЫ PDF В СПИСКЕ СОХРАНЯЮТ ИСХОДНЫЙ РАЗМЕР И КАЧЕСТВО.
ПРИМЕЧАНИЕ.
ПРИМЕНЕНИЕ ЭТОГО ПАРАМЕТРА МОЖЕТ ПРИВЕСТИ К УВЕЛИЧЕНИЮ РАЗМЕРА КОНЕЧНОГО ФАЙЛА PDF.

В ДИАЛОГОВОМ ОКНЕ ПАРАМЕТРЫ УКАЖИТЕ НУЖНЫЕ НАСТРОЙКИ ПРЕОБРАЗОВАНИЯ, А ЗАТЕМ НАЖМИТЕ КНОПКУ ОК.

УПОРЯДОЧИТЕ СТРАНИЦЫ, ЗАТЕМ НАЖМИТЕ КНОПКУ ОБЪЕДИНИТЬ.

 
В ДИАЛОГОВОМ ОКНЕ СОСТОЯНИЯ ОТОБРАЖАЕТСЯ ХОД ПРОЦЕССА ПРЕОБРАЗОВАНИЯ. НЕКОТОРЫЕ ИСХОДНЫЕ 
ПРИЛОЖЕНИЯ ЗАПУСКАЮТСЯ И ЗАКРЫВАЮТСЯ АВТОМАТИЧЕСКИ.

ВСТАВКА ОДНОГО ДОКУМЕНТА PDF В ДРУГОЙ

ОТКРОЙТЕ ФАЙЛ PDF, КОТОРЫЙ БУДЕТ ИСПОЛЬЗОВАТЬСЯ В КАЧЕСТВЕ ОСНОВЫ ДЛЯ ОБЪЕДИНЕННОГО ФАЙЛА.
ВЫБЕРИТЕ ИНСТРУМЕНТЫ > УПОРЯДОЧИТЬ СТРАНИЦЫ. НАБОР ИНСТРУМЕНТОВ «УПОРЯДОЧИТЬ СТРАНИЦЫ» 
ОТОБРАЖАЕТСЯ НА ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ПАНЕЛИ ИНСТРУМЕНТОВ.

НА ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ПАНЕЛИ ИНСТРУМЕНТОВ ВЫБЕРИТЕ ВСТАВИТЬ > ИЗ ФАЙЛА.

МОЖНО ТАКЖЕ НАЖАТЬ СТРАНИЦУ ПРАВОЙ КНОПКОЙ МЫШИ И ВЫБРАТЬ ВСТАВИТЬ СТРАНИЦЫ, ЧТОБЫ ОТОБРАЗИТЬ 
ПАРАМЕТРЫ ВСТАВКИ.

КОМАНДА «ВСТАВИТЬ ИЗ ФАЙЛА» НА ПАНЕЛИ «СИСТЕМАТИЗИРОВАТЬ СТРАНИЦЫ»
ВЫБЕРИТЕ ФАЙЛ PDF, КОТОРЫЙ НЕОБХОДИМО ВСТАВИТЬ, И НАЖМИТЕ ВСТАВИТЬ.

В ДИАЛОГОВОМ ОКНЕ «ВСТАВИТЬ СТРАНИЦЫ» УКАЖИТЕ, КУДА НЕОБХОДИМО ДОБАВИТЬ ДОКУМЕНТ (ДО ИЛИ ПОСЛЕ 
ПЕРВОЙ, ПОСЛЕДНЕЙ ИЛИ УКАЗАННОЙ СТРАНИЦЫ). НАЖМИТЕ КНОПКУ ОК.

ЧТОБЫ СОХРАНИТЬ ИСХОДНЫЙ ДОКУМЕНТ PDF КАК ОТДЕЛЬНЫЙ ФАЙЛ, ВЫБЕРИТЕ КОМАНДУ СОХРАНИТЬ КАК И 
ЗАДАЙТЕ НОВОЕ ИМЯ ДЛЯ ОБЪЕДИНЕННОГО ФАЙЛА PDF.



СОЗДАНИЕ ОБЪЕДИНЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ PDFСОХРАНЕНИЕ ФАЙЛОВ PDF

С ПОМОЩЬЮ ИНСТРУМЕНТА ОБЪЕДИНИТЬ ФАЙЛЫ МОЖНО ОСУЩЕСТВЛЯТЬ ОБЪЕДИНЕНИЕ ИЛИ СЛИЯНИЕ ФАЙЛОВ 
WORD, EXCEL, POWERPOINT, АУДИО- И ВИДЕОФАЙЛОВ, ВЕБ-СТРАНИЦ ИЛИ СУЩЕСТВУЮЩИХ ФАЙЛОВ PDF. 
ПЕРЕД ТЕМ КАК СОЗДАТЬ ФАЙЛ, В ACROBAT МОЖНО ПРОСМОТРЕТЬ И УПОРЯДОЧИТЬ ДОКУМЕНТЫ И СТРАНИЦЫ. 
НЕНУЖНЫЕ СТРАНИЦЫ МОЖНО УДАЛИТЬ. КРОМЕ ТОГО, ОТДЕЛЬНЫЕ СТРАНИЦЫ ИЗ ДОКУМЕНТОВ МОЖНО 
ПЕРЕМЕЩАТЬ. ACROBAT ПРЕОБРАЗОВЫВАЕТ СТРАНИЦЫ РАЗЛИЧНЫХ ФАЙЛОВ В ЕДИНЫЙ ДОКУМЕНТ PDF С 
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНО РАСПОЛОЖЕННЫМИ СТРАНИЦАМИ.

В ACROBAT ВЫБЕРИТЕ «ИНСТРУМЕНТЫ» > «ОБЪЕДИНИТЬ ФАЙЛЫ». ИНТЕРФЕЙС «ОБЪЕДИНЕНИЕ ФАЙЛОВ» 
ОТОБРАЖАЕТСЯ ВМЕСТЕ С ПАНЕЛЬЮ ИНСТРУМЕНТОВ СВЕРХУ.

ИНСТРУМЕНТ «ОБЪЕДИНЕНИЕ ФАЙЛОВ»
ПЕРЕТАЩИТЕ ФАЙЛЫ ПРЯМО В ИНТЕРФЕЙС «ОБЪЕДИНЕНИЕ ФАЙЛОВ». КРОМЕ ТОГО, МОЖНО ВЫБРАТЬ ОДИН ИЗ 
ПАРАМЕТРОВ МЕНЮ ДОБАВИТЬ ФАЙЛЫ. ЗДЕСЬ МОЖНО ДОБАВИТЬ ПАПКУ С ФАЙЛАМИ,  ЛЮБОЙ ОТКРЫТЫЙ ФАЙЛ, 
СОДЕРЖИМОЕ БУФЕРА ОБМЕНА, ОТСКАНИРОВАННЫЕ СТРАНИЦЫ.
ПРИМЕЧАНИЕ.
ЕСЛИ ДОБАВЛЯЕТСЯ ПАПКА, СОДЕРЖАЩАЯ НЕ ТОЛЬКО ФАЙЛЫ PDF, ФАЙЛЫ ДРУГОГО ФОРМАТА НЕ ДОБАВЛЯЮТСЯ.

ВЫПОЛНИТЕ ОДНО ИЗ СЛЕДУЮЩИХ ДЕЙСТВИЙ:
ПЕРЕУПОРЯДОЧЕНИЕ СТРАНИЦ

В ВИДЕ «МИНИАТЮРЫ» ПЕРЕТАЩИТЕ ФАЙЛ ИЛИ СТРАНИЦУ В НУЖНУЮ ПОЗИЦИЮ. ПО МЕРЕ ПЕРЕТАСКИВАНИЯ 
МЕЖДУ СТРАНИЦАМИ ИЛИ ДОКУМЕНТАМИ ПЕРЕМЕЩАЕТСЯ ПОЛОСКА СИНЕГО ЦВЕТА, КОТОРАЯ ОБОЗНАЧАЕТ ТЕКУЩЕЕ 
МЕСТОПОЛОЖЕНИЕ ПЕРЕТАСКИВАЕМОГО ЭЛЕМЕНТА.

РАЗВЕРНУТЬ СТРАНИЦЫ ИЛИ СВЕРНУТЬ ДОКУМЕНТ

В РЕЖИМЕ ПРОСМОТРА «МИНИАТЮРЫ» НАВЕДИТЕ КУРСОР НА СТРАНИЦУ ИЛИ ФАЙЛ И НАЖМИТЕ МИНИАТЮРУ 
«РАЗВЕРНУТЬ СТРАНИЦЫ» . В РАЗВЕРНУТОМ ВИДЕ МОЖНО ЛЕГКО ПЕРЕМЕЩАТЬ ОТДЕЛЬНЫЕ СТРАНИЦЫ МЕЖДУ 
ДРУГИМИ СТРАНИЦАМИ И ДОКУМЕНТАМИ.

ЧТОБЫ СВЕРНУТЬ СТРАНИЦЫ, НАВЕДИТЕ КУРСОР НА ПЕРВУЮ СТРАНИЦУ И НАЖМИТЕ МИНИАТЮРУ ДОКУМЕНТА 
«СВЕРНУТЬ ДОКУМЕНТ» .

 ПРЕДВАРИТЕЛЬНЫЙ ПРОСМОТР СТРАНИЦ

В РЕЖИМЕ ПРОСМОТРА «МИНИАТЮРЫ» НАВЕДИТЕ КУРСОР НА СТРАНИЦУ И НАЖМИТЕ МИНИАТЮРУ «МАСШТАБ» .

 УДАЛИТЬ СТРАНИЦЫ

В РЕЖИМЕ ПРОСМОТРА «МИНИАТЮРЫ» НАВЕДИТЕ КУРСОР НА СТРАНИЦУ И НАЖМИТЕ МИНИАТЮРУ «УДАЛИТЬ» .

 СОРТИРОВКА ФАЙЛОВ

ЧТОБЫ ОТСОРТИРОВАТЬ СПИСОК, НАЖМИТЕ ИМЯ СТОЛБЦА, ПО КОТОРОМУ НУЖНО ВЫПОЛНИТЬ СОРТИРОВКУ, В 
ВИДЕ «СПИСОК». НАЖМИТЕ ЕГО ЕЩЕ РАЗ, ЧТОБЫ ИЗМЕНИТЬ ПОРЯДОК СОРТИРОВКИ. ПОРЯДОК ФАЙЛОВ В СПИСКЕ 
СООТВЕТСТВУЕТ ИХ РАСПОЛОЖЕНИЮ В ОБЪЕДИНЕННОМ PDF. ПРИ СОРТИРОВКЕ РАСПОЛОЖЕНИЕ СТРАНИЦ В 
ОБЪЕДИНЕННОМ PDF МЕНЯЕТСЯ.

 ПЕРЕМЕЩЕНИЕ ФАЙЛОВ ВВЕРХ ИЛИ ВНИЗ В СПИСКЕ

В ВИДЕ «СПИСОК» ВЫДЕЛИТЕ ФАЙЛ ИЛИ ФАЙЛЫ, КОТОРЫЕ НУЖНО ПЕРЕМЕСТИТЬ. ЗАТЕМ НАЖМИТЕ КНОПКУ 
«ВВЕРХ»  ИЛИ «ВНИЗ» .

НАЖМИТЕ ПАРАМЕТРЫ И ВЫБЕРИТЕ ОДИН ИЗ ВАРИАНТОВ РАЗМЕРА ПРЕОБРАЗОВАННОГО ФАЙЛА:

РАЗМЕР ФАЙЛА ПО УМОЛЧАНИЮ

ДЛЯ ФАЙЛОВ PDF В СПИСКЕ СОХРАНЯЕТСЯ ИСХОДНЫЙ РАЗМЕР ФАЙЛА И КАЧЕСТВО.  

БОЛЬШИЙ РАЗМЕР ФАЙЛА

СОЗДАНИЕ ФАЙЛОВ PDF, ПОДХОДЯЩИХ ДЛЯ ПЕЧАТИ. ПРИМЕНЕНИЕ СТИЛЯ ПРЕОБРАЗОВАНИЯ 
«ВЫСОКОКАЧЕСТВЕННАЯ ПЕЧАТЬ», ФАЙЛЫ PDF В СПИСКЕ СОХРАНЯЮТ ИСХОДНЫЙ РАЗМЕР И КАЧЕСТВО.
ПРИМЕЧАНИЕ.
ПРИМЕНЕНИЕ ЭТОГО ПАРАМЕТРА МОЖЕТ ПРИВЕСТИ К УВЕЛИЧЕНИЮ РАЗМЕРА КОНЕЧНОГО ФАЙЛА PDF.

В ДИАЛОГОВОМ ОКНЕ ПАРАМЕТРЫ УКАЖИТЕ НУЖНЫЕ НАСТРОЙКИ ПРЕОБРАЗОВАНИЯ, А ЗАТЕМ НАЖМИТЕ КНОПКУ ОК.

УПОРЯДОЧИТЕ СТРАНИЦЫ, ЗАТЕМ НАЖМИТЕ КНОПКУ ОБЪЕДИНИТЬ.

 
В ДИАЛОГОВОМ ОКНЕ СОСТОЯНИЯ ОТОБРАЖАЕТСЯ ХОД ПРОЦЕССА ПРЕОБРАЗОВАНИЯ. НЕКОТОРЫЕ ИСХОДНЫЕ 
ПРИЛОЖЕНИЯ ЗАПУСКАЮТСЯ И ЗАКРЫВАЮТСЯ АВТОМАТИЧЕСКИ.

ВСТАВКА ОДНОГО ДОКУМЕНТА PDF В ДРУГОЙ

ОТКРОЙТЕ ФАЙЛ PDF, КОТОРЫЙ БУДЕТ ИСПОЛЬЗОВАТЬСЯ В КАЧЕСТВЕ ОСНОВЫ ДЛЯ ОБЪЕДИНЕННОГО ФАЙЛА.
ВЫБЕРИТЕ ИНСТРУМЕНТЫ > УПОРЯДОЧИТЬ СТРАНИЦЫ. НАБОР ИНСТРУМЕНТОВ «УПОРЯДОЧИТЬ СТРАНИЦЫ» 
ОТОБРАЖАЕТСЯ НА ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ПАНЕЛИ ИНСТРУМЕНТОВ.

НА ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ПАНЕЛИ ИНСТРУМЕНТОВ ВЫБЕРИТЕ ВСТАВИТЬ > ИЗ ФАЙЛА.

МОЖНО ТАКЖЕ НАЖАТЬ СТРАНИЦУ ПРАВОЙ КНОПКОЙ МЫШИ И ВЫБРАТЬ ВСТАВИТЬ СТРАНИЦЫ, ЧТОБЫ ОТОБРАЗИТЬ 
ПАРАМЕТРЫ ВСТАВКИ.

КОМАНДА «ВСТАВИТЬ ИЗ ФАЙЛА» НА ПАНЕЛИ «СИСТЕМАТИЗИРОВАТЬ СТРАНИЦЫ»
ВЫБЕРИТЕ ФАЙЛ PDF, КОТОРЫЙ НЕОБХОДИМО ВСТАВИТЬ, И НАЖМИТЕ ВСТАВИТЬ.

В ДИАЛОГОВОМ ОКНЕ «ВСТАВИТЬ СТРАНИЦЫ» УКАЖИТЕ, КУДА НЕОБХОДИМО ДОБАВИТЬ ДОКУМЕНТ (ДО ИЛИ ПОСЛЕ 
ПЕРВОЙ, ПОСЛЕДНЕЙ ИЛИ УКАЗАННОЙ СТРАНИЦЫ). НАЖМИТЕ КНОПКУ ОК.

ЧТОБЫ СОХРАНИТЬ ИСХОДНЫЙ ДОКУМЕНТ PDF КАК ОТДЕЛЬНЫЙ ФАЙЛ, ВЫБЕРИТЕ КОМАНДУ СОХРАНИТЬ КАК И 
ЗАДАЙТЕ НОВОЕ ИМЯ ДЛЯ ОБЪЕДИНЕННОГО ФАЙЛА PDF.



СОЗДАНИЕ ОБЪЕДИНЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ PDFСОХРАНЕНИЕ ФАЙЛОВ PDF

С ПОМОЩЬЮ ИНСТРУМЕНТА ОБЪЕДИНИТЬ ФАЙЛЫ МОЖНО ОСУЩЕСТВЛЯТЬ ОБЪЕДИНЕНИЕ ИЛИ СЛИЯНИЕ ФАЙЛОВ 
WORD, EXCEL, POWERPOINT, АУДИО- И ВИДЕОФАЙЛОВ, ВЕБ-СТРАНИЦ ИЛИ СУЩЕСТВУЮЩИХ ФАЙЛОВ PDF. 
ПЕРЕД ТЕМ КАК СОЗДАТЬ ФАЙЛ, В ACROBAT МОЖНО ПРОСМОТРЕТЬ И УПОРЯДОЧИТЬ ДОКУМЕНТЫ И СТРАНИЦЫ. 
НЕНУЖНЫЕ СТРАНИЦЫ МОЖНО УДАЛИТЬ. КРОМЕ ТОГО, ОТДЕЛЬНЫЕ СТРАНИЦЫ ИЗ ДОКУМЕНТОВ МОЖНО 
ПЕРЕМЕЩАТЬ. ACROBAT ПРЕОБРАЗОВЫВАЕТ СТРАНИЦЫ РАЗЛИЧНЫХ ФАЙЛОВ В ЕДИНЫЙ ДОКУМЕНТ PDF С 
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНО РАСПОЛОЖЕННЫМИ СТРАНИЦАМИ.

В ACROBAT ВЫБЕРИТЕ «ИНСТРУМЕНТЫ» > «ОБЪЕДИНИТЬ ФАЙЛЫ». ИНТЕРФЕЙС «ОБЪЕДИНЕНИЕ ФАЙЛОВ» 
ОТОБРАЖАЕТСЯ ВМЕСТЕ С ПАНЕЛЬЮ ИНСТРУМЕНТОВ СВЕРХУ.

ИНСТРУМЕНТ «ОБЪЕДИНЕНИЕ ФАЙЛОВ»
ПЕРЕТАЩИТЕ ФАЙЛЫ ПРЯМО В ИНТЕРФЕЙС «ОБЪЕДИНЕНИЕ ФАЙЛОВ». КРОМЕ ТОГО, МОЖНО ВЫБРАТЬ ОДИН ИЗ 
ПАРАМЕТРОВ МЕНЮ ДОБАВИТЬ ФАЙЛЫ. ЗДЕСЬ МОЖНО ДОБАВИТЬ ПАПКУ С ФАЙЛАМИ,  ЛЮБОЙ ОТКРЫТЫЙ ФАЙЛ, 
СОДЕРЖИМОЕ БУФЕРА ОБМЕНА, ОТСКАНИРОВАННЫЕ СТРАНИЦЫ.
ПРИМЕЧАНИЕ.
ЕСЛИ ДОБАВЛЯЕТСЯ ПАПКА, СОДЕРЖАЩАЯ НЕ ТОЛЬКО ФАЙЛЫ PDF, ФАЙЛЫ ДРУГОГО ФОРМАТА НЕ ДОБАВЛЯЮТСЯ.

ВЫПОЛНИТЕ ОДНО ИЗ СЛЕДУЮЩИХ ДЕЙСТВИЙ:
ПЕРЕУПОРЯДОЧЕНИЕ СТРАНИЦ

В ВИДЕ «МИНИАТЮРЫ» ПЕРЕТАЩИТЕ ФАЙЛ ИЛИ СТРАНИЦУ В НУЖНУЮ ПОЗИЦИЮ. ПО МЕРЕ ПЕРЕТАСКИВАНИЯ 
МЕЖДУ СТРАНИЦАМИ ИЛИ ДОКУМЕНТАМИ ПЕРЕМЕЩАЕТСЯ ПОЛОСКА СИНЕГО ЦВЕТА, КОТОРАЯ ОБОЗНАЧАЕТ ТЕКУЩЕЕ 
МЕСТОПОЛОЖЕНИЕ ПЕРЕТАСКИВАЕМОГО ЭЛЕМЕНТА.

РАЗВЕРНУТЬ СТРАНИЦЫ ИЛИ СВЕРНУТЬ ДОКУМЕНТ

В РЕЖИМЕ ПРОСМОТРА «МИНИАТЮРЫ» НАВЕДИТЕ КУРСОР НА СТРАНИЦУ ИЛИ ФАЙЛ И НАЖМИТЕ МИНИАТЮРУ 
«РАЗВЕРНУТЬ СТРАНИЦЫ» . В РАЗВЕРНУТОМ ВИДЕ МОЖНО ЛЕГКО ПЕРЕМЕЩАТЬ ОТДЕЛЬНЫЕ СТРАНИЦЫ МЕЖДУ 
ДРУГИМИ СТРАНИЦАМИ И ДОКУМЕНТАМИ.

ЧТОБЫ СВЕРНУТЬ СТРАНИЦЫ, НАВЕДИТЕ КУРСОР НА ПЕРВУЮ СТРАНИЦУ И НАЖМИТЕ МИНИАТЮРУ ДОКУМЕНТА 
«СВЕРНУТЬ ДОКУМЕНТ» .

 ПРЕДВАРИТЕЛЬНЫЙ ПРОСМОТР СТРАНИЦ

В РЕЖИМЕ ПРОСМОТРА «МИНИАТЮРЫ» НАВЕДИТЕ КУРСОР НА СТРАНИЦУ И НАЖМИТЕ МИНИАТЮРУ «МАСШТАБ» .

 УДАЛИТЬ СТРАНИЦЫ

В РЕЖИМЕ ПРОСМОТРА «МИНИАТЮРЫ» НАВЕДИТЕ КУРСОР НА СТРАНИЦУ И НАЖМИТЕ МИНИАТЮРУ «УДАЛИТЬ» .

 СОРТИРОВКА ФАЙЛОВ

ЧТОБЫ ОТСОРТИРОВАТЬ СПИСОК, НАЖМИТЕ ИМЯ СТОЛБЦА, ПО КОТОРОМУ НУЖНО ВЫПОЛНИТЬ СОРТИРОВКУ, В 
ВИДЕ «СПИСОК». НАЖМИТЕ ЕГО ЕЩЕ РАЗ, ЧТОБЫ ИЗМЕНИТЬ ПОРЯДОК СОРТИРОВКИ. ПОРЯДОК ФАЙЛОВ В СПИСКЕ 
СООТВЕТСТВУЕТ ИХ РАСПОЛОЖЕНИЮ В ОБЪЕДИНЕННОМ PDF. ПРИ СОРТИРОВКЕ РАСПОЛОЖЕНИЕ СТРАНИЦ В 
ОБЪЕДИНЕННОМ PDF МЕНЯЕТСЯ.

 ПЕРЕМЕЩЕНИЕ ФАЙЛОВ ВВЕРХ ИЛИ ВНИЗ В СПИСКЕ

В ВИДЕ «СПИСОК» ВЫДЕЛИТЕ ФАЙЛ ИЛИ ФАЙЛЫ, КОТОРЫЕ НУЖНО ПЕРЕМЕСТИТЬ. ЗАТЕМ НАЖМИТЕ КНОПКУ 
«ВВЕРХ»  ИЛИ «ВНИЗ» .

НАЖМИТЕ ПАРАМЕТРЫ И ВЫБЕРИТЕ ОДИН ИЗ ВАРИАНТОВ РАЗМЕРА ПРЕОБРАЗОВАННОГО ФАЙЛА:

РАЗМЕР ФАЙЛА ПО УМОЛЧАНИЮ

ДЛЯ ФАЙЛОВ PDF В СПИСКЕ СОХРАНЯЕТСЯ ИСХОДНЫЙ РАЗМЕР ФАЙЛА И КАЧЕСТВО.  

БОЛЬШИЙ РАЗМЕР ФАЙЛА

СОЗДАНИЕ ФАЙЛОВ PDF, ПОДХОДЯЩИХ ДЛЯ ПЕЧАТИ. ПРИМЕНЕНИЕ СТИЛЯ ПРЕОБРАЗОВАНИЯ 
«ВЫСОКОКАЧЕСТВЕННАЯ ПЕЧАТЬ», ФАЙЛЫ PDF В СПИСКЕ СОХРАНЯЮТ ИСХОДНЫЙ РАЗМЕР И КАЧЕСТВО.
ПРИМЕЧАНИЕ.
ПРИМЕНЕНИЕ ЭТОГО ПАРАМЕТРА МОЖЕТ ПРИВЕСТИ К УВЕЛИЧЕНИЮ РАЗМЕРА КОНЕЧНОГО ФАЙЛА PDF.

В ДИАЛОГОВОМ ОКНЕ ПАРАМЕТРЫ УКАЖИТЕ НУЖНЫЕ НАСТРОЙКИ ПРЕОБРАЗОВАНИЯ, А ЗАТЕМ НАЖМИТЕ КНОПКУ ОК.

УПОРЯДОЧИТЕ СТРАНИЦЫ, ЗАТЕМ НАЖМИТЕ КНОПКУ ОБЪЕДИНИТЬ.

 
В ДИАЛОГОВОМ ОКНЕ СОСТОЯНИЯ ОТОБРАЖАЕТСЯ ХОД ПРОЦЕССА ПРЕОБРАЗОВАНИЯ. НЕКОТОРЫЕ ИСХОДНЫЕ 
ПРИЛОЖЕНИЯ ЗАПУСКАЮТСЯ И ЗАКРЫВАЮТСЯ АВТОМАТИЧЕСКИ.

ВСТАВКА ОДНОГО ДОКУМЕНТА PDF В ДРУГОЙ

ОТКРОЙТЕ ФАЙЛ PDF, КОТОРЫЙ БУДЕТ ИСПОЛЬЗОВАТЬСЯ В КАЧЕСТВЕ ОСНОВЫ ДЛЯ ОБЪЕДИНЕННОГО ФАЙЛА.
ВЫБЕРИТЕ ИНСТРУМЕНТЫ > УПОРЯДОЧИТЬ СТРАНИЦЫ. НАБОР ИНСТРУМЕНТОВ «УПОРЯДОЧИТЬ СТРАНИЦЫ» 
ОТОБРАЖАЕТСЯ НА ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ПАНЕЛИ ИНСТРУМЕНТОВ.

НА ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ПАНЕЛИ ИНСТРУМЕНТОВ ВЫБЕРИТЕ ВСТАВИТЬ > ИЗ ФАЙЛА.

МОЖНО ТАКЖЕ НАЖАТЬ СТРАНИЦУ ПРАВОЙ КНОПКОЙ МЫШИ И ВЫБРАТЬ ВСТАВИТЬ СТРАНИЦЫ, ЧТОБЫ ОТОБРАЗИТЬ 
ПАРАМЕТРЫ ВСТАВКИ.

КОМАНДА «ВСТАВИТЬ ИЗ ФАЙЛА» НА ПАНЕЛИ «СИСТЕМАТИЗИРОВАТЬ СТРАНИЦЫ»
ВЫБЕРИТЕ ФАЙЛ PDF, КОТОРЫЙ НЕОБХОДИМО ВСТАВИТЬ, И НАЖМИТЕ ВСТАВИТЬ.

В ДИАЛОГОВОМ ОКНЕ «ВСТАВИТЬ СТРАНИЦЫ» УКАЖИТЕ, КУДА НЕОБХОДИМО ДОБАВИТЬ ДОКУМЕНТ (ДО ИЛИ ПОСЛЕ 
ПЕРВОЙ, ПОСЛЕДНЕЙ ИЛИ УКАЗАННОЙ СТРАНИЦЫ). НАЖМИТЕ КНОПКУ ОК.

ЧТОБЫ СОХРАНИТЬ ИСХОДНЫЙ ДОКУМЕНТ PDF КАК ОТДЕЛЬНЫЙ ФАЙЛ, ВЫБЕРИТЕ КОМАНДУ СОХРАНИТЬ КАК И 
ЗАДАЙТЕ НОВОЕ ИМЯ ДЛЯ ОБЪЕДИНЕННОГО ФАЙЛА PDF.

СОХРАНЕНИЕ ФАЙЛОВ PDF С ПОМОЩЬЮ ADOBE  PHOTOSHOP

КОМАНДУ СОХРАНИТЬ КАК МОЖНО ИСПОЛЬЗОВАТЬ ДЛЯ СОХРАНЕНИЯ В ФОРМАТЕ PHOTOSHOP PDF ИЗОБРАЖЕНИЙ В 
РАЗЛИЧНЫХ ЦВЕТОВЫХ РЕЖИМАХ, ТАКИХ КАК RGB, ИНДЕКСИРОВАННЫХ ЦВЕТОВ, CMYK, ГРАДАЦИЙ СЕРОГО, BITMAP, LAB 
ИЛИ ДУПЛЕКС. ПОСКОЛЬКУ В ДОКУМЕНТАХ PDF В ФОРМАТЕ PHOTOSHOP СОХРАНЯЮТСЯ ДАННЫЕ PHOTOSHOP, ТАКИЕ КАК 
СЛОИ, АЛЬФА-КАНАЛЫ, АННОТАЦИИ И ПЛАШЕЧНЫЕ ЦВЕТА, ВЫ СМОЖЕТЕ ОТКРЫВАТЬ ДОКУМЕНТ И РЕДАКТИРОВАТЬ 
ИЗОБРАЖЕНИЯ В ПРИЛОЖЕНИИ PHOTOSHOP CS2 ИЛИ БОЛЕЕ ПОЗДНЕЙ ВЕРСИИ.

1. ВЫЗОВИТЕ КОМАНДУ «ФАЙЛ» > «СОХРАНИТЬ КАК...» И В МЕНЮ «ТИП ФАЙЛОВ» ВЫБЕРИТЕ «PHOTOSHOP PDF». ЕСЛИ 
ВЫ ХОТИТЕ ВСТРОИТЬ ЦВЕТОВОЙ ПРОФИЛЬ ИЛИ ИСПОЛЬЗОВАТЬ ПРОФИЛЬ, ЗАДАННЫЙ КОМАНДОЙ «ПАРАМЕТРЫ 
ЦВЕТОПРОБЫ», ТО МОЖЕТЕ ВЫБРАТЬ ПАРАМЕТР «ЦВЕТ». МОЖНО ТАКЖЕ ВКЛЮЧИТЬ СЛОИ, ПРИМЕЧАНИЯ, ПЛАШЕЧНЫЕ 
КАНАЛЫ ИЛИ АЛЬФА-КАНАЛЫ. НАЖМИТЕ КНОПКУ «СОХРАНИТЬ».
В ДИАЛОГОВОМ ОКНЕ «СОХРАНИТЬ ADOBE PDF» СЛЕДУЕТ ВЫБРАТЬ СТИЛЬ «ПОЛИГРАФИЧЕСКОЕ КАЧЕСТВО».
 
ВЫБОР СТИЛЯ ЯВЛЯЕТСЯ САМЫМ ПРОСТЫМ СПОСОБОМ ЗАДАНИЯ ПАРАМЕТРОВ ДЛЯ ФАЙЛА PHOTOSHOP PDF. ВЫБРАВ 
СТИЛЬ, НАЖМИТЕ КНОПКУ «СОХРАНИТЬ PDF», ЧТОБЫ СОЗДАТЬ ФАЙЛ PHOTOSHOP PDF. 

СОЗДАНИЕ И ОБЪЕДИНЕНИЕ ФАЙЛОВ PDF С ПОМОЩЬЮ ОНЛАЙН-СЕРВИСОВ

ОБЪЕДИНИТЬ НЕСКОЛЬКО PDF-ФАЙЛОВ В ОДИН МОЖНО, ИСПОЛЬЗУЯ БЕСПЛАТНЫЕ ОНЛАЙН-СЕРВИСЫ. 
НАПРИМЕР:

HTTPS://WWW.ILOVEPDF.COM/RU/ 

HTTPS://PDF.IO/RU/MERGE/ 

HTTPS://TOOLS.PDF24.ORG/RU/MERGE-PDF

HTTPS://AVEPDF.COM/RU/COMBINE-TO-PDF


